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Verona, 9 ottobre 2020 

 

Al Personale Docente designato 

pc Al Personale ATA 

Agli Studenti e ai Genitori 

pc alla DSGA  

All’Albo/Fascicoli personali 
 

Oggetto: NOMINA DOCENTI COORDINATORI DI CLASSE E INDIVIDUAZIONE   

SEGRETARI VERBALISTI 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Tenuto conto della disponibilità degli interessati, 

NOMINA 

le SSVV Docenti incaricati a ricoprire l’incarico di Coordinatore di classe per l’a.s.2020-2021. 

In caso di assenza del Docente Coordinatore, presiede la seduta il Docente che ha il maggior 

numero di ore di lezione nella classe tra i componenti del Consiglio. 

La verbalizzazione degli Organi collegiali è un atto dovuto. In caso di assenza del Segretario 

individuato, verbalizzerà la seduta il Docente indicato come supplente. 

 

ELENCO COORDINATORI - SEGRETARI - SUPPLENTI DI CLASSE 

 

EINAUDI a.s. 2020-2021 

CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO SUPPLENTE 

1A PARISI FAGNANI PETRONILLI 

1B OTTAVIANI POLETTINI LETTERE ZERMAN 

1C SALVADORI CALA’ MARZANO 

1D COELLI PLACIDI NARDACCHIONE 

1E IACOCCA UGOLI ELIA 

1F OLIVERI VACCARI MARCANTONI 

1G QUARANTA RIGHETTI ROTONDALE 

1H FACCI PARISE MARCANTONI 
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2A CARUSO BARES BARBIERI 

2B VESENTINI ALBORE GRIGATO 

2C BISCOLA PETRONILLI NICOLIS 

2D ROTONDALE PIETRAFESA OLIVA 

2E MARANI SORDILLO ELIA 

2F DI MAIUTA DE GAETANO BENATI 

2G ZERMAN MARUCCIO NARDACCHIONE 

2H BIANCARDI DEL SOLDATO DE FALCO 

    

3A MARCONCINI CADDEO PELLIZZARI 

3B BOSIO ROLFINI CAVALLINI 

3C BENATI FEZZI DE ROSIS SORDILLO 

3D CUESTA DI PLACIDO CAVALLINI 

3E SPATARO MARZANO BENATI 

3F ARMILLOTTA GARIBALDI ANGILELLO 

3G ZAFFANI BERNI GARIBALDI 

    

4A OTTAVIANO FEDERICO BERNI 

4B FALAUTO LO CISTRO MORO 

4C CRISTANINI GRIGATO BARES 

4D COMELLI RAD DE ROSIS 

4E MOI VENDITTI MARCANTONI 

    

5A MAZZANTI PITTORE PELLIZZARI 

5B LANZAROTTO FULLY PIETRAFESA 

5C BOSIO DE CARO LIGORIO 

5D PASQUALI SPOSITO MARUCCIO 

5E TURCO BONELLI VENDITTI 

5F COMENCINI DE FALCO NICOLIS 

5G NOBIS ANGILELLO RAD 

 
 

Funzioni e compiti del Coordinatore di classe: 

● presiede i Consigli di classe, su delega del Dirigente scolastico; 

●predispone la progettazione di classe in collaborazione con i Docenti del Consiglio; 

●guida l'andamento generale della classe e di ciascun alunno, segnalando con sollecitudine 

eventuali difficoltà che necessitano di interventi didattici ed educativi; 

● gestisce l’assemblea dei Genitori convocata per l’elezione dei rappresentanti; 

●su richiesta dei genitori, è disponibile ai colloqui anche nel periodo di sospensione degli 

stessi; 
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●comunica alle famiglie, con anticipo rispetto alla pubblicazione dei tabelloni, l'eventuale esito 
negativo degli scrutini finali e riceve i genitori che desiderano chiarimenti relativi ai risultati di 

fine anno scolastico; 

●consulta i rappresentanti di classe in merito ad aspetti organizzativi, relazionali e didattici; 
●informa e riceve pareri dal Dirigente Scolastico relativi al buon andamento dell'attività 

didattica ed educativa; 

●segnala al Dirigente Scolastico e allo Staff i casi di difficoltà economica delle famiglie, che 

possano limitare la partecipazione alle attività educative e didattiche previste nella 

progettazione di classe; 

●si relaziona con il referente per l'Intercultura e favorisce, insieme ai colleghi, l'inserimento di 

alunni stranieri; 

● si relaziona con il referente inclusione  

●al termine del quinto anno procede, in collaborazione con il segretario verbalista, alla stesura 

del documento del 15 maggio, sulla base delle relazioni fornite dai singoli Docenti del 

Consiglio di classe. 

● coordina le attività di educazione civica e propone il voto, sentiti i docenti, sulla base dei 

criteri definiti nel PTOF; 

● coordina le attività di Didattica digitale integrata, sulla base del Piano deliberato dal Collegio 

dei Docenti; 

● propone il voto di comportamento, sentiti i docenti del Consiglio di classe. 

 

Per lo svolgimento dell’incarico di Coordinatore di classe è dovuto un compenso forfetario che 
sarà definito in sede di Contrattazione Integrativa di Istituto. Nei casi in cui la funzione  sarà 

svolta parzialmente, il compenso liquidato sarà proporzionale all’attività e al servizio 

effettivamente prestati. 

 

 

 

 

 

Vi ringrazio della disponibilità e Vi auguro buon lavoro, 
                                                                     La Dirigente scolastica 

                                                                       Carla Vertuani 
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